Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Prezesa Sadu Okregowego w Tarnowie
Nr 34/20 z dnia 29 czerwca 2020 roku

Regulaminu odbywania praktyk aplikanckich i studenckich w Sadzie Okregowym

w Tarnowie oraz Sadach Rejonowych nalezacych do okregu tarnowskiego

§1

. Regulamin okresla organizacje, tryb i warunki przyjmowania studentéw oraz aplikantow do
odbycia praktyk w sgdach oraz zasady dotyczgce zachowania porzadku i bezpieczenhstwa,
podczas tych praktyk, obowigzujgce w Sadzie Okregowym w Tarnowie oraz Sgdach
Rejonowych nalezgcych do okregu tarnowskiego tj.

a) Sad Rejonowy w Bochni,

b) Sad Rejonowy w Brzesku,

c) Sad Rejonowy w Dabrowie Tarnowskiej,

d) Sad Rejonowy w Tarnowie.

. Aplikant/Praktykant zobowigzuje sie do przestrzegania postanowien regulaminu w zwigzku
z odbywaniem praktyki w sgdzie.

. Kwestie organizacyjne, zwigzane z zawarciem umowy/porozumienia, w sprawie w/w

praktyk prowadzi Samodzielna Sekcja Kadr Sgdu Okregowego w Tarnowie.

§2

. Sad przyjmuje na praktyki aplikanckie i studenckie zorganizowane grupy
aplikantéw/studentow.

. O przyjecie na praktyki studenckie moze ubiegac sie osoba, ktéra jest studentem uczelni
wyzszej w ramach studidw licencjackich, jednolitych studibw magisterskich lub
uzupetniajgcych studiow magisterskich o kierunku, ktory jest zgodny ze specyfikg
dziatalnosci Sgdu.

. Przyjecie do odbycia praktyki poprzedza sie zawarciem stosownej umowy/porozumienia

pomiedzy Sadem Okregowym, a instytucjg kierujgcg. Umowa okresla migedzy innymi:
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e prawa i obowigzki stron,

e imienng liste 0sob kierowanych do odbycia praktyki,

e zakres czynnosci wykonywanych przez praktykantow w czasie trwania
umowy/porozumienia,

e miejsce odbywania praktyki, tj. odpowiednio: Sgad Okregowy w Tarnowie,
Sad Rejonowy w Bochni, Sgd Rejonowy w Brzesku, Sad Rejonowy w Dgbrowie
Tarnowskiej lub Sgd Rejonowy w Tarnowie,

e czas trwania praktyki i jej godzinowy wymiar,

¢ informacje dot. ubezpieczenia studenta od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na
czas trwania umowy/porozumienia o praktyki,

o mozliwosc¢ i sposbéb rozwigzania umowy/porozumienia o praktyki studenckie,

. Prezes Sadu Okregowego moze rowniez wyrazi¢ zgode na odbycie praktyki na

indywidualny, umotywowany wniosek zainteresowanego.

§3

. Praktyki w sadzie sg nieodptatne. Sad nie pokrywa kosztéw przejazdéw
Aplikantow/Praktykantéw do i z miejsca ich odbywania, utrzymania i zakwaterowania, ani

ubezpieczenia chorobowego oraz od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

§4

. Aplikant/Praktykant w dniu rozpoczecia praktyki zobowigzany jest do zgtoszenia sie do
Samodzielnej Sekcji Kadr Sgdu Okregowego w Tarnowie, celem dopetnienia odpowiednich
formalnosci zwigzanych z rozpoczeciem praktyki.

. Sad, w ktérym bedzie odbywana praktyka informuje Aplikanta/Praktykanta o
przystugujgcych prawach i cigzacych na nim obowigzkach, ryzyku dla zdrowia i
bezpieczenstwa zwigzanym z wykonywanymi czynnosciami oraz o zasadach ochrony
przed zagrozeniami. Dodatkowo Aplikant/Praktykant zapoznaje sie z wewnetrznymi
procedurami dot. zasad obowigzywania w danej jednostce organizacyjne;j.

. Odbycie szkolenh i zapoznanie sie z przepisami i procedurami wewnetrznymi, o ktérych

mowa, Aplikant/Praktykant potwierdza stosowanymi oswiadczeniami.
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§5

1. Obowiagzki Aplikanta/Praktykanta:

a) Aplikant/Praktykant jest obowigzany do s$cistego przestrzegania indywidualnego
harmonogramu praktyk,

b) Osoba rozpoczynajgca praktyke jest obowigzana zgtosi¢ sie do patrona praktyk lub
kierownika tej jednostki, w ktorej odbywa praktyke oraz wylegitymowac sie
dokumentem tozsamosci,

c) Aplikant/Praktykant moze zapoznawac sie wytgcznie ze wskazanymi przez Patrona
praktyk lub kierownika jednostki organizacyjnej dokumentami sgdowymi (aktami,
urzgdzeniami ewidencyjnymi i innymi dokumentarni) tylko w wyznaczonym miejscu
oraz tylko dla realizacji celu odbywania praktyki. W posiedzeniach Sadu
Aplikant/Praktykant moze uczestniczy¢ wytgcznie po uzyskaniu zgody Patrona.

d) Miejscem wyznaczonym w Sadzie na potrzeby Aplikantow jest:

- w Sadzie Okregowym i Sadzie Rejonowym w Tarnowie - pokéj C010 (- parter),
- w Sadzie Rejonowym w Bochni — pokdj wskazany przez Patrona praktyk,
- w Sadzie Rejonowym w Brzesku — pokdj 205 (I pietro),
- w Sadzie Rejonowym w Dgbrowie Tarnowskiej — pokéj 215 (I pietro).
f) Dostep do sprzetu komputerowego zapewniajg odpowiednie Stuzby Informatyczne.
2. Zabrania sie Aplikantowi/Praktykantowi:

a) Sporzadzania jakichkolwiek kopii dokumentéw sgdowych bez uprzedniego
uzyskania zgody Patrona lub kierownika jednostki organizacyjne;j,

b) Wynoszenia poza teren Sadu jakichkolwiek dokumentéw sadowych, jak

i rbwniez ich kopii sporzgdzonych w jakiejkolwiek formie.

§6

1. Zbedne materiaty szkoleniowe zawierajgce dane osobowe nalezy odpowiednio zniszczy¢.
2. Wszystkie materiaty papierowe (réwniez nie zawierajgce danych osobowych) niszczy
sie w niszczarkach do dokumentdéw, pozostate zgodnie ze wskazowkami Patrona lub

kierownika jednostki organizacyjnej.

§7

1. Zapisy w dziennikach praktyk nalezy konstruowa¢ w ten sposéb, by dla osob

postronnych informacje w nich zapisane nie spetniaty kryterium danych osobowych.
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§8

. Na korzystanie z maszyn i urzgdzen biurowych oraz sprzetu komputerowego Praktykant

obowigzany jest kazdorazowo uzyska¢ zgode Patrona i/lub kierownika jednostki

organizacyjnej.

. W trakcie korzystania ze sprzetu komputerowego Aplikant/Praktykant zobowigzany jest:

a) do przestrzegania ogodlnych zasad dotyczacych techniki i kultury pracy na
sprzecie komputerowym,

b) do wykorzystywania sprzetu i oprogramowania wytgcznie w celu wykonania
powierzonego przez Sad zadania,

Cc) nie podejmowania prob testowania lub  przetamywania zabezpieczenh
stosowanych przez Sad,

d) stosowac sie do uwag i zalecen pracownikéw Sgdu udostepniajgcych sprzet.

. Dane wprowadzone przez Praktykanta do systemu informatycznego Sgdu w zadnym

wypadku nie moga by¢ uznawane za prywatne - Sad zastrzega sobie prawo wgladu,

modyfikacji oraz usuniecia tych danych bez uprzedzenia i/lub uzyskania zgody

Praktykanta, ktéry je wprowadzit.

. Wyniki swojej pracy Aplikant/Praktykant moze zapisa¢ jedynie na nosniku danych

otrzymanym od Patrona lub kierownika jednostki organizacyjnej. Nosniki te pod

zadnym pozorem nie moga opusci¢ terenu Sgdu, a po skonczonej praktyce zwracane

sg odpowiednio Patronowi lub kierownikowi jednostki organizacyjne;.

. Jesli przepisy prawa wymagajg zachowania poufnosci danych (np. dane osobowe)

Aplikant/Praktykant ma obowigzek zabezpieczy¢ wytworzone przez siebie pliki przy

pomocy dostepnych narzedzi oraz niezwitocznie po ustaniu uzytecznosci danych, ich

usuniecia z systemu informatycznego Sadu.

§9

. Praktyka aplikancka/studencka odbywa sie od poniedziatku do pigtku w godzinach
urzedowania sadu tj. 8:00-16:00. Okres trwania praktyk oraz ich godzinowy wymiar

okreslajg indywidualne umowy/porozumienia o praktykach.
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§ 10

1. Nieprzestrzeganie przez Aplikanta/Praktykanta zasad okreslonych w niniejszym
Regulaminie moze stanowi¢ przestanke do natychmiastowego odwotania zgody na

odbycie praktyki w sadzie.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 29 czerwca 2020 roku.

Prezes Sgdu Okregowego

w Tarnowie

SSO Andrzej Bosak
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